MTU Maarja-Magdaleena Gild — Isikuandmete té6tlemise iildpdhim&tted
1. Uldsatted

Kiesolevad pdhimdtted kirjeldavad, kuidas MTU Maarja-Magdaleena Gild té6tleb fiidsiliste isikute
isikuandmeid vastavalt kehtivatele andmekaitsealastele digusaktidele, sealhulgas:

Euroopa Liidu isikuandmete kaitse Gildmaarusele (Euroopa Parlamendi ja nGukogu méaarus (EL)
2016/679)

Eesti Vabariigi isikuandmete kaitse seadusele

MTU Maarja-Magdaleena Gild tagab, et isikuandmeid téddeldakse seaduslikult, diglaselt ja
|abipaistvalt.

2. Vastutav andmetootleja

MTU Maarja-Magdaleena Gild
Registrikood: 80254766

Aadress: Uus tn 5, Parnu, 80010

E-post: info@maarjamagdaleenagild.ee

Telefon: +372 58872790

Vastutav andmetdotleja maarab kindlaks, milliseid isikuandmeid to6deldakse, mis eesmargil ning
milliste vahenditega. Samuti vastutab ta andmetdotluse seaduslikkuse eest.

3. Isikud, kelle andmeid toodeldakse

MTU Maarja-Magdaleena Gild tdé6tleb isikuandmeid jargmiste isikute kohta:

o Koostoopartnerid ja nende esindajad

e Ruumide rentnikud ja nende kontaktisikud

e Koolitustel, to6tubades ja muudel sindmustel osalejad

e Tootajad, vabatahtlikud ja praktikandid (vajadusel eraldi juhistega)

4, Toodeldavad isikuandmed

Toodeldavad andmed vdivad sisaldada jargmist:

e nimi ja kontaktandmed (telefon, e-post, postiaadress);
e isikukood (vaid juhul, kui see on vajalik lepingulise suhte s6lmimiseks voi taitmiseks);
e arveldusarve ja makseandmed;



e osalemise andmed koolitusel vGi Uritusel (nt registreerimisinfo, osalemise kuupaevad);
e |epinguga seotud andmed (nt ruumide rendilepingud, koosté6lepingud);
e foto voi video siindmuselt, kui isik on andnud selleks ndusoleku.

5. Isikuandmete t66tlemise eesmargid ja diguslik alus

Tootlemise eesmark

Oiguslik alus

Naide

Lepingulise suhte sGlmimine ja
taitmine

Lepingust tulenev vajadus

Ruumide rendileping,
koostodleping

Koolituste ja Urituste
korraldamine

Nousolek voi digustatud huvi

Osalejate registreerimine,
arvestuse pidamine

Raamatupidamise ja
maksukohustuste tditmine

Oiguslik kohustus

Arvete vdljastamine ja
sdilitamine

Partnerlussuhete haldamine ja
suhtlus

Oigustatud huvi

Teavituste ja
koostoopakkumiste saatmine

Turundus ja teavitustegevus (nt
fotod Uritustelt)

Nousolek

Avaldamine Gildi kodulehel voi
sotsiaalmeedias

6. Isikuandmete siilitamine

Isikuandmeid sailitatakse ainult seni, kuni see on vajalik jargmisteks eesmarkideks:

e |epinguliste voi seadusest tulenevate kohustuste taitmiseks;

e aruandluse ja raamatupidamise eesmargil (raamatupidamisseaduse jargi 7 aastat);
e  kuniisik on oma ndusoleku kehtetuks tunnistanud, kui andmeid t66deldakse ndusoleku

alusel.

e Aegunud vdi ebavajalikud andmed kustutatakse vdi muudetakse anoniiimseks.

7. Andmete edastamine ja volitatud too6tlejad

Gild vdib edastada isikuandmeid tksnes juhul, kui see on seaduslik ja vajalik.

Andmeid vGidakse edastada jargmistele osapooltele:

e raamatupidamisteenuse osutajale;
e infotehnoloogia- ja veebihaldusteenuse osutajale;
e avalik-Giguslikele asutustele seadusest tuleneva kohustuse alusel.

K&ik andmete tootlemise teenusepakkujad tagavad isikuandmete kaitse vastavalt séImitud

lepingutele ja Gigusaktidele.




8. Andmesubjekti digused

Igal inimesel, kelle andmeid Gild tootleb, on digus:

e saada teavet oma andmete t66tlemise kohta;

e tutvuda oma isikuandmetega ja saada nende koopia;

e taotleda andmete parandamist voi kustutamist;

e piirata andmete to6tlemist voi esitada tootlemisele vastuvaiteid;

e vyOtta tagasi antud nousolek;

e poorduda Andmekaitse Inspektsiooni poole, kui isik leiab, et tema andmete to6tlemine rikub
seadust.

Koik taotlused ja paringud saab esitada e-posti teel aadressile info@maarjamagdaleenagild.ee

9. Isikuandmete turvameetmed

MTU Maarja-Magdaleena Gild rakendab organisatsioonilisi ja tehnilisi meetmeid isikuandmete
kaitseks, sealhulgas:

e andmetele juurdepdadsu piiramine ainult volitatud isikutele;

e paroolide ja turvaliste andmesalvestuskohtade kasutamine;

e |epingulised kohustused andmeid t66tlevate partneritega;

e tboOtajate ja vabatahtlike juhendamine andmekaitse nGuete osas.

10. P6himdstete ajakohastamine

Kaesolevaid isikuandmete to6tlemise pohimdtteid ajakohastatakse vajaduse korral, naiteks kui
muutuvad digusaktid véi Gildi tegevuse iseloom.

Uusim versioon avaldatakse MTU Maarja-Magdaleena Gildi kodulehel.

Kinnitatud juhatuse poolt:
Kuupdev: 23.10.2025
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